Logiciel Adobe Acrobat
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Acrobat est un logiciel produit par Adobe qui facilite l'échange de documents électroniques en format PDF (Portable Document Format). Ce format règle les problèmes liés à la présence de différents logiciels, plates-formes et polices de caractères utilisés sur le marché.

Il permet de conserver l'aspect de tout type de document lors de son envoi par Internet ou copié sur cédérom peu importe l'environnement du destinataire. C'est en quelque sorte une photographie de la page imprimée. Il facilite aussi la révision de texte par plusieurs auteurs et permet la transmission de formulaires électroniques.

Voici quelques avantages d'utiliser Acrobat :

· Envoyer un document sans se soucier du logiciel de création, de sa version, des polices de caractères choisies et du système d'exploitation utilisé par celui qui recevra le document.

· Imprimer un document téléchargé ou reçu par Internet correctement en respectant les marges, les sauts de page, la mise en page du document original.

· Protéger vos droits d'auteur car l'utilisateur peut lire un document sans toutefois être capable de le modifier ni même de l'imprimer si vous le désirez.

· Réviser et insérer des commentaires dans un texte lors d'une relecture par plusieurs auteurs.

· Apposer une signature électronique lors de l'envoi d'un document par Internet.

· Permettre de regrouper plusieurs fichiers provenant d'applications différentes en un seul fichier.

· Créer un document écran affichant des hyperliens permettant une navigation efficace.

Cédérom
Le cédérom contenant les fichiers des exercices accompagne ce guide. Nous tenons à vous aviser que ce cédérom ne contient aucun logiciel mais bien les fichiers nécessaires à votre apprentissage.

Nous vous conseillons dès maintenant de faire une copie du cédérom dans un dossier de votre disque dur ou sur un lecteur Zip afin de pouvoir récupérer les fichiers au besoin.

Lors de la copie des fichiers du cédérom, vos fichiers deviennent en lecture seule. 
Pour annuler cet attribut :

1.
Affichez l'Explorateur Windows.

2.
Ouvrez le premier dossier. Sélectionnez les fichiers et à l'aide du bouton droit de la souris, accédez à la fenêtre des propriétés.

3.
Désactivez l'option « Lecture seule » et activez le bouton [image: image4.jpg]


.

4.
Répétez cette opération pour tous les fichiers de tous les dossiers.

Ouverture d'un document PDF

Un document PDF peut s'ouvrir en double-cliquant sur celui-ci dans l'Explorateur Windows ou à partir des applications Adobe Reader ou Adobe Acrobat.

Pour ouvrir dans les applications Acrobat et Reader :

1.
Ouvrir l'application Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

2.
Cliquez sur le bouton [image: image2.emf] ou sélectionnez « Fichier, Ouvrir ».

3.
Sélectionnez l'emplacement du fichier à l'option « Regarder dans » et cliquez sur le document désiré.

4.
Cliquez sur le bouton  [image: image3.emf]; le fichier s'affiche dans la fenêtre d'Acrobat.

