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Checkliste «Meine Bewerbung»
Deine Bewerbungsunterlagen
· Dein Lebenslauf
· Ein Farbfoto von dir
· Kopien deiner Zeugnisse der letzten vier Semester
· Falls vorhanden: Schnupperlehrbeurteilungen, Arbeitszeugnisse oder Arbeitsbestätigungen, die Resultate deines Einstufungstests (z. B. Multi-Check, Basic-Check usw.)
Deine Unterlagen gestalten
· Deine Unterlagen sollten ansprechend und sorgfältig gestaltet sein. Achte darauf, dass sie übersichtlich und sinnvoll aufgebaut sind.
· Achte auf Vollständigkeit und Rechtschreibung.
· Bitte jemanden, deine Bewerbungsunterlagen nochmals durchzulesen, bevor du sie abschickst.


Tipps für dein Vorstellungsgespräch
Vor dem Vorstellungsgespräch
· Informiere dich auf unserer Website über die Post.
· Mache dir Gedanken, was für Fragen du zur Post und zum Beruf stellen möchtest.
· Notiere dir Zeit und Ort des Vorstellungsgesprächs und besorge dir eine Wegbeschreibung.
· Schreib dir den Namen der Person auf, mit der das Vorstellungsgespräch stattfindet.
· Sei pünktlich – oder noch besser: 5 Minuten zu früh.
· Achte auf ein gepflegtes Erscheinungsbild.
· Überlege dir, welche Fragen dir gestellt werden könnten und wie du darauf antworten möchtest. Zum Beispiel: Was motiviert dich für eine Lehre bei der Post? Was sind Fähigkeiten, die du mitbringst? Was sind deine Hobbys?
Während des Vorstellunggesprächs
· Begrüsse und verabschiede deinen Interviewpartner mit Namen.
· Sei du selbst – wir möchten erfahren, wer du bist.
· Halte Augenkontakt, höre gut zu und lasse dein Gegenüber ausreden.
· Überlege dir konkrete Beispiele und Situationen, in denen du deine Fähigkeiten unter Beweis stellen konntest.
· Stelle deine vorbereiteten Fragen; wenn dir im Gespräch etwas unklar ist, frage ebenfalls nach.
· Erkundige dich am Ende des Gesprächs nach dem weiteren Vorgehen.
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