TEMPLATE 3 — TENDER / INSTANSI PEMERINTAH (3/10)
[Nama Perusahaan Anda]
[Alamat Perusahaan]
[Telepon / Email]
[Kota], [Tanggal Surat]
Nomor	: [Nomor Surat]
Lampiran	: [Lampiran]
Perihal	: [Perihal Penawaran]
(cth: Penawaran Pengadaan Barang/Jasa dalam rangka [nama tender])
Kepada Yth.
[Nama / Jabatan Penerima]
di [Kota]
[Nama Perusahaan / Instansi]
Dengan hormat,
[Jelaskan konteks penawaran — misalnya referensi permintaan dari calon klien]
Rincian Penawaran
Nomor & Tanggal Pengumuman Pengadaan : 
Nilai Penawaran (Angka) : Rp 
Nilai Penawaran (Terbilang) : 
Kelengkapan Dokumen Dilampirkan : 
(cth: NPWP, SIUP/NIB, TDP, kualifikasi perusahaan)
Syarat & Ketentuan
Masa Berlaku Penawaran : 
(cth: 14 hari sejak tanggal surat)
Metode Pembayaran : 

Estimasi Waktu Pengiriman / Pengerjaan : 

[Kalimat penutup — ucapan terima kasih dan harapan kerja sama]
Hormat kami,
[Nama Penanggung Jawab]
[Jabatan]
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