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1. Загальні положення

1.1. Положення про порядок переведення та поновлення студентів Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (далі – Положення) розроблено на підставі Законів України “Про освіту” та “Про вищу освіту”, Постанови КМ України від 11 листопада 2015 р. № 927 «Про затвердження Порядку переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за рахунок коштів державного (місцевого) бюджету, до інших вищих навчальних закладів для завершення навчання за рахунок коштів державного (місцевого) бюджету», Положення про організацію освітнього процесу в Тернопільському національному університеті імені Івана Пулюя  та Статуту університету. 

1.2. Положення визначає порядок відрахування, переривання навчання, поновлення і переведення осіб, які здобувають вищу освіту в університеті чи інших ЗВО на першому (бакалаврському) чи другому (магістерському) рівнях, також надання їм академічної відпустки та особливості переведення студентів, які навчаються за рахунок коштів фізичних чи юридичних осіб на навчання за рахунок коштів державного бюджету.

1.3. Поновлення та переведення здобувачів вищої освіти з іноземних закладів вищої освіти на освітні програми можливе лише в разі виконання вимог Закону України «Про вищу освіту» та «Умов прийому до вищих навчальних закладів» у частині, що стосується переведення та поновлення таких осіб.

1.4. Переведення та поновлення студентів здійснюється, як правило, під час канікул.
2. Відрахування осіб, які навчаються в університеті
2.1. Здобувач вищої освіти може бути відрахований з університету:

2.1.1. після завершення навчання за відповідною освітньою програмою;

2.1.2. за власним бажанням;

2.1.3. у зв’язку з переведенням до іншого закладу вищої освіти;

2.1.4. за невиконання індивідуального навчального плану;
2.1.5. за порушення умов договору про надання освітніх послуг, укладеного між університетом та фізичною (юридичною) особою, яка оплачує навчання;

2.1.6. за порушення принципів академічної доброчесності;

2.1.7. у інших випадках, передбачених законодавством.

2.2. Невиконання індивідуального навчального плану встановлюється винятково за результатами семестрового контролю або атестації здобувачів вищої освіти, а пропуски навчальних занять, які не призводять до отримання здобувачем вищої освіти незадовільної оцінки за результатами семестрового контролю, не можуть вважатися невиконанням індивідуального навчального плану.
2.3. Відрахування у зв’язку із отриманням незадовільної оцінки під час семестрових контрольних заходів можливе лише за умов, якщо здобувачеві вищої освіти незалежно від кількості отриманих незадовільних оцінок з навчальних дисциплін було надано можливість покращити результати оцінювання, і він у встановлений строк не скористався такою можливістю, або за результатами повторного оцінювання за відомістю К отримав незадовільну оцінку, у порядку визначеному Положенням про підсумковий семестровий контроль результатів навчання студентів Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя.
2.4. Особам, що здобувають вищу освіту за державним (регіональним) замовленням і підлягають відрахуванню за невиконання індивідуального навчального плану надається можливість переведення на навчання за кошти фізичних та/або юридичних осіб, або можливість повторного навчання у спосіб, визначений цим Положенням.
2.5. Порушення здобувачем вищої освіти вимог статуту або правил внутрішнього розпорядку університету, вимог з охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії, протипожежної безпеки, передбачених відповідними правилами та інструкціями, що затверджені в університеті може бути підставою для відрахування за умови визначення таких підстав у договорі про надання освітніх послуг після вичерпання інших засобів впливу (або неможливості їх застосування) лише у порядку, визначеному правилами внутрішнього розпорядку університету.
2.6. Здобувач вищої освіти може бути відрахованим з університету у випадку встановлення факту порушення академічної доброчесності та етики академічних взаємовідносин у порядку передбаченому чинним законодавством та локальними нормативно-правовими актами Університету.
2.7. Відрахування здобувачів вищої освіти погоджується з органами студентського самоврядування університету та для осіб, які є членами профспілки - з первинною профспілковою організацією студентів університету.

2.8. Відрахування здобувачів вищої освіти відповідно до підпунктів 2.1.2-2.1.3 пункту 2.1 цього розділу не погоджується з органами студентського самоврядування та первинних профспілкових організацій.

2.9. Особі, відрахованій із університету, видається академічна довідка. Відомості про вивчені дисципліни, захищені курсові роботи та звіти з практики, складені заліки та екзамени вносяться до академічної довідки окремо за кожний семестр. До академічної довідки не вносяться навчальні дисципліни та інші компоненти індивідуального навчального плану, з яких здобувач вищої освіти одержав незадовільні оцінки. Здобувачам, які відраховані упродовж першого року навчання в університеті і не складали екзамени і заліки, видають академічну довідку із записом, що здобувач заліків та екзаменів не складав.

3. Поновлення до складу здобувачів вищої освіти

3.1. Поновленими до складу здобувачів вищої освіти можуть бути особи, відраховані до завершення навчання за освітньою програмою вищої освіти відповідного рівня, або яким було надано академічну відпустку.

3.2. Поновлення здійснюється на освітні програми, за якими університет здійснює підготовку фахівців незалежно від причини відрахування, тривалості перерви в навчанні, форми навчання, спеціальності та галузі знань, типу програми, джерел фінансування та форми власності закладу вищої освіти.

3.3. Поновлення до складу здобувачів вищої освіти на перший курс освітніх програм на основі повної загальної середньої освіти, навчання на яких фінансується за рахунок коштів загального фонду державного бюджету, не здійснюється.
3.4. Поновлення здійснюється на освітні програми того самого ступеня (рівня), з якого було відраховано здобувача вищої освіти, на такий самий або молодший курс.

3.5. Поновлення до складу здобувачів вищої освіти здійснюється в межах ліцензованого обсягу за відповідними рівнем, курсом та спеціальністю. Перевищення ліцензованого обсягу можливе у виняткових випадках за попереднім дозволом Міністерства освіти і науки України.

3.6. Заява про поновлення розглядається упродовж двох тижнів і приймається відповідне рішення. До заяви про поновлення додається академічна довідка. Заявнику за результатом розгляду заяви мають бути повідомлені умови поновлення до складу здобувачів вищої освіти або причина відмови.

3.7. Умовою поновлення може бути попереднє складання або включення до індивідуального навчального плану здобувача вищої освіти певних обов'язкових дисциплін та/або певного обсягу вибіркових дисциплін освітньої програми. Порядок перезарахування результатів навчання (кредитів, дисциплін) та поновлення до складу здобувачів вищої освіти визначається розділом 5 цього положення.

3.8. Поновлені до складу здобувачів вищої освіти мають право на зарахування (переведення) на місця державного замовлення у порядку, визначеному розділом 6 цього положення.

3.9. Поновлення на навчання здобувачів вищої освіти погоджується з органами студентського самоврядування та первинною профспілковою організацією університету при поновленні осіб, які є членами профспілки.

3.10. Наказ на зарахування видається не пізніше 10 днів після початку навчання на відповідному курсі (семестрі). Особи, навчання яких фінансується за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб, включаються в наказ після оплати за навчання в семестрі, на який поновлюється студент.

3.11. При поновленні на навчання здобувачів вищої освіти, навчання яких фінансується за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб,укладається договір про надання освітніх послуг за цінами навчального року, у якому здійснюється поновлення.
3.12. Особи, яким проводилось зняття нарахувань оплати за навчання  рішенням інвентаризаційної комісії університету, можуть бути поновлені тільки на семестр, за який було проведено зняття нарахування.

3.13. Студенту, поновленому в університеті, видають залікову книжку, що містить інформацію про здобуті результати навчання, з проставленими перезарахованими дисциплінами з відповідними оцінками.
3.14. При поновленні на навчання особи, яка навчалась у іншому закладі вищої освіти, університет формує особову справу студента, до якої вкладається заява про поновлення, академічна довідка, оригінал документу про відповідний освітній (освітньо-кваліфікаційний) рівень і витяг з наказу про зарахування.

3.15. Студенту, який поновлений в університеті після навчання в іншому закладі вищої освіти,формується індивідуальний навчальний план.

3.16. При поновленні на навчання особи, яка навчалась в університеті, продовжується ведення особової справи, залікової книжки студента, оформлених при його зарахуванні на навчання в університет.

4. Переведення здобувачів вищої освіти

4.1. Особи, які навчаються у закладах вищої освіти, можуть бути переведені з:

4.1.1. одного закладу вищої освіти до іншого закладу вищої освіти;

4.1.2. однієї спеціальності (спеціалізації, освітньої програми) на іншу;

4.1.3. однієї форми навчання на іншу;
4.1.4. одного джерела фінансування на інше.

4.2. Переведення здійснюється на освітні програми того самого ступеня (рівня), а також на такий самий або молодший курс в межах ліцензованого обсягу за відповідними рівнем, курсом та спеціальністю.

4.3. Переведення здобувачів вищої освіти з одного закладу вищої освіти до іншого здійснюється за погодженням керівників обох закладів вищої освіти. Здобувач вищої освіти, який бажає перевестись до іншого закладу вищої освіти, подає на ім'я керівника закладу вищої освіти, в якому він навчається, заяву про переведення і, одержавши його письмову згоду, звертається з цією заявою до керівника того закладу вищої освіти, до якого він бажає перевестись, та додає копію залікової книжки або іншого документа (академічна довідка тощо), що містить інформацію про здобуті результати навчання.

4.4. Здобувачі вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних або юридичних осіб, можуть бути переведені за згодою особи, яка здійснює фінансування навчання.

4.5. Заява про переведення розглядається упродовж двох тижнів і приймається відповідне рішення.

4.6. У разі позитивного розгляду заяви і виконання умов переведення, наказом ректора здобувач допускається до занять, а до закладу вищої освіти, в якому він навчався раніше, направляється запит щодо одержання його особової справи.

4.7. Умовою переведення може бути попереднє складання або включення до індивідуального навчального плану здобувача вищої освіти певних обов'язкових дисциплін та/або певного обсягу вибіркових дисциплін освітньої програми.

4.8. Керівник закладу вищої освіти, в якому здобувач вищої освіти навчався раніше, отримавши запит, видає наказ про відрахування здобувача вищої освіти у зв'язку з його переведенням до іншого закладу вищої освіти, до якого в тижневий термін надсилає особову справу.

Декан факультету, на який переводиться здобувач вищої освіти, після одержання особової справи видає проект наказу про його зарахування та після підписання наказу ініціює внесення відповідних змін до ЄДЕБО.

4.9. Наказ на зарахування видається не пізніше 10 днів після початку навчання на відповідному курсі (семестрі). Особи, навчання яких фінансується за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб, включаються в наказ після оплати за навчання.

4.10. При переведенні здобувачів вищої освіти, навчання яких фінансується за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб з однієї форми навчання на іншу, з однієї освітньої програми на іншу чи інших закладів вищої освіти укладається договір про надання освітніх послуг за цінами навчального року у якому здійснюється переведення.

4.11. Переведені здобувачі вищої освіти мають право на зарахування (переведення) на місця державного замовлення у порядку, встановленому цим Положенням. 
4.12. Переведення здобувачів вищої освіти на перший курс освітніх програм на основі повної загальної середньої освіти забороняється.

4.13. Студенту, переведеному до університету, видають залікову книжку, що містить інформацію про здобуті результати навчання, з проставленими перезарахованими дисциплінами з відповідними оцінками.

4.14. До особової справи студента, переведеного з іншого закладу вищої освіти, вкладають витяг з наказу про зарахування, заяву, академічну довідку. 

4.15. У разі закінчення строку дії сертифіката про акредитацію освітньої програми (спеціальності, напряму підготовки) та неотримання університетом нового сертифіката про акредитацію здобувачі вищої освіти, які навчаються за рахунок коштів державного (місцевого) бюджету, мають право на переведення до іншого закладу вищої освіти, в якому відповідна освітня програма акредитована, для завершення навчання за кошти державного (місцевого) бюджету відповідно до Порядку переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за рахунок коштів державного (місцевого) бюджету, до інших закладів вищої освіти для завершення навчання за рахунок коштів державного (місцевого) бюджету, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 11 листопада 2015 року № 927.

5. Порядок визнання та зарахування результатів попереднього формального навчання та ліквідації академічної різниці
5.1. Визнання та зарахування результатів попереднього формального навчання при поновленні/переведенні/поверненні з академічної відпустки та ліквідація академічної різниці проводиться у порядку визначеному Положенням про порядок визнання та зарахування результатів формального навчання у Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя.
5.2. Результати навчання набуті претендентом у неформальній/інформальній освіті при поновленні/переведенні/поверненні з академічної відпустки можуть бути визнані у порядку, визначеному Положенням про визнання у Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя результатів навчання, отриманих у неформальній та/або інформальній освіті.
6. Особливості переведення здобувачів вищої освіти на вакантні місця державного замовлення.

6.1. Студенти, які навчаються в університеті на договірній основі з оплатою навчання за рахунок коштів юридичних чи фізичних осіб можуть бути переведені на вакантні місця державного замовлення - далі перевід з платного на безоплатне, за письмової згоди замовника, що фінансує підготовку.

6.2. Перевід з платного на безоплатне навчання здійснюється, як правило, під час канікул. 

6.3. Перевід з платного на безоплатне навчання може бути здійснений за наявності вакантних місць державного замовлення.

6.4. Вакантні місця державного замовлення за кожною освітньою програмою визначаються після закінчення семестру деканом факультету та доводяться до відома студентів шляхом розміщення цієї інформації на дошці оголошень факультету, офіційній веб-сторінці факультету та через представників органів студентського самоврядування.

6.5. Студенти, які бажають перевестись з платного навчання на безоплатне подають декану факультету заяву на ім’я ректора з поданням копій документів, які можуть бути враховані при вирішенні питання переведення (документи про пільги, про матеріальне становище заявника тощо).

6.6. Пріоритетним правом на переведення з платного на безоплатне навчання користуються студенти, які навчаються за освітніми програмами тієї ж галузі знань, де є вакантні місця держзамовлення.

6.7. При наявності вакантних місць державного замовлення переведення студентів з платного на безоплатне навчання здійснюється виключно на конкурсній основі, згідно рейтингу студента, публічно при обов‘язковій участі представників органів студентського самоврядування. Переведення студентів, середній бал навчання яких упродовж усього періоду навчання в університеті менший 75 балів за шкалою оцінювання університету, з платного на безплатне, як правило, не допускається.

6.8. Рейтинг студента визначається як сума підсумкових семестрових рейтингових оцінок за шкалою університету (100 бальною). Якщо серед претендентів на заповнення вакантних місць державного замовлення є студенти, які навчаються за програмою підготовки фахівців освітнього рівня «бакалавр» за скороченим терміном підготовки, то рейтинг претендентів визначається як середній за період навчання студентів в університеті. 

6.9. Якщо на заповнення місць державного замовлення претендує по переводу студент іншого державного закладу вищої освіти, у якому не застосовувалась 100-бальна шкала оцінювання знань або ж вона не відображена в заліковій книжці і в навчальній картці студента, то обчислення рейтингу з дисциплін проводиться за такою шкалою: „задовільно” – 67 балів; „добре” – 81 бал; „відмінно” – 95 балів, „зараховано” – 80 балів.

6.10. Студенти, які мають академічні заборгованості за результатами сесії до рейтингової відомості за даний семестр не включаються і не можуть претендувати на переведення з платного навчання на безоплатне. 

6.11. Рейтингова відомість формується за результатами сесії та затверджується деканом факультету протягом п’яти днів після її завершення, погоджується з органами студентського самоврядування і доводиться до відома студентів шляхом розміщення на дошці оголошень факультету, офіційній веб-сторінці факультету та через представників органів студентського самоврядування. 

6.12. Для вирішення питань переведення з платного навчання на безоплатне наказом ректора створюється конкурсна комісія, яку очолює перший проректор і до складу якої обов’язково входять представники органів студентського самоврядування.

6.13. Терміни засідань конкурсної комісії визначаються її головою, та оприлюднюються за три доби до чергового засідання. Право брати участь у засіданні мають студенти, що претендують на перевід з платного на безоплатне навчання та інші зацікавлені особи.

6.14. Результати роботи комісії оформляються протоколом. Витяг з протоколу засідання конкурсної комісії разом із заявою студента про переведення з платного на безоплатне навчання та з відповідними документами є підставою для підготовки деканом факультету проекту наказу про переведення студента.

6.15. За наявності вакантних місць державного замовлення правом поза конкурсного переведення з платного навчання на безоплатне користуються здобувачі вищої освіти, які згідно Умов прийому на навчання до закладів вищої освіти України у поточному навчальному році підлягають переведенню на вакантні місця державного замовлення чи які можуть бути переведені на ці місця у порядку, передбаченому Умовами прийому.

7. Переривання навчання осіб, які навчаються в університеті, та надання академічних відпусток

7.1. Переривання навчання -це часткове призупинення в осіб прав та обов’язків здобувача вищої освіти у зв’язку з обставинами, які унеможливлюють виконання індивідуального навчального плану;

7.2. Особам, які перервали навчання в університеті, надається академічна відпустка. Особи, яким надано академічну відпустку, не відраховуються з числа здобувачів вищої освіти та зберігають окремі права здобувача вищої освіти, відповідно до законодавства.

7.3. Студентам університету можуть надаватись такі види академічних відпусток:

7.3.1. академічна відпустка за станом здоров'я - перерва у навчанні, право на яку здобувач вищої освіти отримує у разі зниження працездатності внаслідок порушень функцій організму, які зумовлені гострими захворюваннями, що потребують тривалого відновлювального лікування; загостреннями хронічних захворювань або частими захворюваннями (понад один місяць за семестр); анатомічними дефектами, які не дають змоги провести відновлювальне лікування під час навчання;

7.3.2. академічна відпустка у зв'язку з участю в програмах академічної мобільності – перерва у навчанні, яка надається здобувачу вищої освіти, якщо навчання чи стажування в освітніх і наукових установах (у тому числі іноземних держав) унеможливлює виконання індивідуального навчальною плану;

7.3.3. академічна відпустка у зв’язку з військовою службою - перерва у навчанні, право на яку здобувач вищої освіти отримує у разі його мобілізації, призову на строкову військову службу, вступу на військову службу за контрактом відповідно до законодавства;

7.3.4. академічна відпустка за сімейними та іншими особистими обставинами – перерва у навчанні, яка надається здобувачу вищої освіти на підставі власної мотивованої заяви у зв’язку з сімейними обставинами (необхідністю догляду за членами сім'ї, для навчання за кордоном поза межами програм академічної мобільності (наприклад, вивчення мови), скрутне фінансове становище студента, що навчається за рахунок власних коштів у випадках настання стихійних лих чи гуманітарних катастроф (повінь, землетрус, війна тощо)).

7.3.5. відпустки по вагітності та пологах, відпустки по догляду за дитиною до досягнення нею 3-річного віку, а у разі коли дитина хворіє та потребує домашнього догляду, – до досягнення дитиною 6-річного віку, надаються відповідно до Кодексу законів про працю України.

7.4. Надання академічної відпустки оформлюється відповідним наказом ректора із зазначенням виду та підстави надання академічної відпустки та її термінів.

7.5. Максимальна тривалість академічної відпустки за станом здоров’я, у зв’язку з участю в програмах академічної мобільності, за сімейними та іншими особистими обставинами встановлюється до одного року, а відпустки наданої з у зв’язку з військовою службою – на термін служби.
7.6. Академічна відпустка за станом здоров’я надається здобувачам вищої освіти на підставі висновку лікарсько-консультативної комісії (далі –ЛКК) поліклініки, а за її відсутності, – головного лікаря лікувально-профілактичної установи (далі – ЛПУ), яка провадить медичне обслуговування студентів. Академічна відпустка здобувачам вищої освіти з числа іноземців надається на підставі легалізованої медичної довідки, отриманої в іноземній державі, яка подається до університету разом з нотаріально засвідченим перекладом українською мовою.

7.7. Якщо хворий здобувач вищої освіти через свій стан і віддаленість від ЛПУ, яка провадить медичне обслуговування студентів, не має змоги туди звернутися, він може звернутися за медичною допомогою до територіальної ЛПУ і після закінчення лікування отримати виписку з історії хвороби для подання її до ЛКК.
7.8. Надання академічної відпустки за станом здоров'я здобувачам вищої освіти заочної (дистанційної) форм навчання здійснюється на підставі висновку ЛКК територіальних ЛПУ.

7.9. Висновки лікарів відомчих і територіальних ЛПУ про необхідність надання студентам денної форми навчання академічної відпустки за станом здоров'я потребують підтвердження рішенням ЛКК або головним лікарем (завідувачем) ЛПУ, що обслуговує студентів.

7.10. У виняткових випадках, коли лікарі, які провадять медичне обслуговування студентів, не мають можливості провести медичне обстеження хворого студента через його стан і віддаленість від ЛПУ, що обслуговує студентів рішення про надання академічної відпустки приймається на підставі висновку ЛКК ЛПУ, де лікується студент.

7.11. Поновлення на навчання здобувачів вищої освіти, у яких завершився термін академічної відпустки, здійснюється наказом ректора на підставі заяви здобувача, яка, як правило,  подається не пізніше ніж за два тижні до завершення терміну академічної відпустки. У разі академічної відпустки за станом здоров'я до заяви додається висновок ЛКК.

7.12. Здобувачі вищої освіти, які не подали в установлений термін документи для допуску до навчання або документи для продовження терміну академічної відпустки, відраховуються з університету.

7.13. Усі суперечливі питання з приводу надання академічної відпустки розглядає адміністрація університету за участю органів студентського самоврядування або ради молодих вчених.
8. Повторне навчання в університеті
8.1. Повторне навчання – повторне проходження здобувачем вищої освіти дисциплін, з яких він не отримав встановленої університетом мінімальної кількості балів.

8.2. Студенти першого курсу, які здобувають освітній рівень бакалавра на основі повної загальної середньої освіти правом на повторне навчання не користуються.
8.3. Студент, який здобуває освітній рівень бакалавра за весь період навчання може скористатися правом на проходження повторного курсу навчання не більше двох разів, рівня магістр – одного разу.

8.4. При повторному навчанні укладається договір про надання освітніх послуг за цінами навчального року у якому буде здійснюватися повторне навчання.

8.5. Студентам, які повторно навчаються, можуть бути перезараховані навчальні дисципліни, з яких за результатами підсумкового контролю вони мали оцінку не нижче "С" за шкалою ECTS. При перезарахуванні навчальних дисциплін вартість навчання за семестр визначається пропорційно кількості кредитів, які буде вивчати студент. 

8.6. Здобувачам вищої освіти, які навчалися за державним замовленням та отримали право на повторне навчання через тривалі або часті захворювання, продовжують навчання за державним (регіональним) замовленням. В усіх інших випадках надання здобувачу вищої освіти права на повторне навчання можливе лише в разі переведення на навчання за рахунок коштів фізичних або юридичних осіб. 

8.7. Дозвіл на повторне навчання надається ректором за заявою студента, погодженою деканом факультету у разі частих і тривалих(понад один місяць за семестр) захворювань, які не дають права на отримання академічної відпустки за медичними показаннями, у разі службових відряджень студентів заочної форми навчання чи складних сімейних обставин, в т.ч. необхідністю догляду за хворим членом сім'ї тощо.

8.8. Підставою для надання здобувачу вищої освіти права на повторне навчання може бути невиконання до початку семестрових контрольних заходів індивідуального навчального плану поточного семестру, в тому числі з поважних причин, підтверджених відповідними документами.

8.9. При позитивному розгляді заяви деканат готує проект наказу про оформлення студента на повторне навчання з початку семестру, за який студент не виконав навчальний план.

9. Прикінцеві положення

9.1. Дане Положення діє як тимчасове до розроблення Міністерством освіти і науки України нормативних документів які регламентують порядок відрахування, переривання навчання, поновлення, переведення здобувачів вищої освіти, а також надання їм академічної відпустки.
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