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Declaratieformulier [naam organisatie]
Om de financiële administratie overzichtelijker te maken is het alleen mogelijk om gemaakte kosten voor [naam organisatie] te declareren door middel van dit formulier. Volg onderstaande stappen. 
 
Stap 1: 		Vul het formulier volledig in.
Stap 2: 		Voeg de bonnen van de gemaakte kosten aan het formulier.
Stap 3: 	Lever het formulier in per mail ( [e-mailadres organisatie] ) of per post ( [adres organisatie] )

Bij akkoord wordt het gedeclareerde bedrag zo snel mogelijk aan je overgemaakt. Let op: alleen volledig ingevulde formulieren worden behandeld.
 
In te vullen door de declarant:

Naam: 					____________________________________________________
 
IBAN-nummer: 				____________________________________________________
 
Plaats: 					____________________________________________________
 
Gedeclareerde bedrag: 			____________________________________________________

[bookmark: _GoBack]Uitgegeven aan / ten behoeve van: 	____________________________________________________
 
Datum (dd-mm-jjjj):			____________________________________________________
 
Handtekening declarant:		____________________________________________________


In te vullen door [naam organisatie]
 
Goedgekeurd:   Ja    □ Nee
 
Kostenpost: 				____________________________________________________
 
Voldaan op (dd-mm-jjjj): 		____________________________________________________
 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Handtekening: 				____________________________________________________
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