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Het veiligheidsplan
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Disclaimer en inhoud
Dit document is een voorbeeld en invuldocument voor een veiligheidsplan. Het is een basis en kan dienen als rode draad. Uiteraard is dit nooit volledig en de indeling is voor de één logischer dan voor een ander. Kijk daarom zelf wat het beste bij je past. Overleg ook goed met degene die de vergunning verstrekt vanuit de gemeente. Vaak komen er dan tips vanuit de gemeente en de hulpdiensten. Soms zijn er zelfs eisen aan de inhoud van het veiligheidsplan. We hebben ook nog enkele tips bij het maken van het draaiboek voor je: 

· Pak bij ieder onderwerp een vel papier en schrijf alles op wat je over dat onderwerp wilt zeggen. Een kladversie is heel handig; wanneer je direct gaat typen wordt het moeilijker voor jezelf. 
· Schrijf in de eerste versie ook alle dingen op waar je nog geen antwoord op hebt en geef die een andere kleur. Dan kan je dat later uitzoeken en toevoegen.
· Maak gebruik van kopjes om het overzichtelijk te houden voor jezelf en voor derden. Als je geen gebruik maakt van de mogelijkheid om automatisch kopjes te generen, zou je bijvoorbeeld de volgende indeling kunnen zijn
Kop 1 – hoofdstuk
Kop 2 - paragraaf
Kop 3 - voorbeelden per paragraaf
Kop 4 - evt. nog een verdiepingsslag 
Vanaf de volgende pagina een aanzet tot de indeling en inhoud van het veiligheidsplan Veel succes en plezier bij het schrijven hiervan.

Mocht je vanuit jouw expertise zelf over kennis beschikken die bij dit onderwerp zou passen, of zie je mogelijkheden tot de verbetering van deze tekst, dan zien we jouw bericht graag tegemoet via info@schakel025.in. 


Inhoud en indeling van het veiligheidsplan
Voorkant
Zorg altijd dat je een nette, creatieve en duidelijke voorkant hebt. Vermeld hier in ieder geval de naam van het initiatief of project op en dat het een veiligheidsplan is. Ook is het goed om de versie te vermelden.  

Inhoudsopgave
Een inhoudsopgave maakt het gemakkelijker om een document door te lezen maar in sommige gevallen is het niet nodig. Bepaal dat zelf en kijk of je gebruik maakt van een automatische inhoudsopgave (die je regelmatig ververst) of dat je zelf paginanummers en de inhoud toevoegt.

Voorwoord / inleiding
Het voorwoord is vaak het eerste dat gelezen wordt. Grijp deze kans aan om de lezer te interesseren en te informeren over het document dat ze voor zich hebben. Houd met name het voorwoord een beetje persoonlijk maar wel zakelijk genoeg. 

Algemene gegevens
Neem jouw algemene gegevens altijd voorin het document op (en wellicht nog een keer achterin). Dan kan iemand meteen contact zoeken wanneer hij of zij bepaalde vragen heeft. Dit zijn dus jouw contactgegevens en, als die al online zijn, linkjes naar communicatiekanalen zoals een website en sociale media. Op die manier kunnen degenen die jouw veiligheidsplan meer dingen bekijken en misschien promoten ze het ook wel via hun eigen kanalen. 

Omschrijving van het initiatief of project
Beschrijf in een aantal regels wat het initiatief of het project inhoudt. Vermeld daarbij wat algemene gegevens zoals de datum, tijden, aantal bezoekers dat je verwacht, productietijden en dergelijke. 
Organisatie en productie 
In dit hoofdstuk neem je alle relevante gegevens en namen van de medewerkers vanuit de organisatie en de productie op. Zorg dat het zo duidelijk mogelijk beschrijft. Je zou dat op onderstaande manier kunnen doen bijvoorbeeld: 

Organisatie
Bedrijfsnaam
Adres
Postcode en plaats
Telefoon 
E-mail
Website 

Contactpersonen vanuit de organisatie 
Naam (functie XXX)
M. 06-XX
E. XXX@XXX.XX

Naam (functie XXX)
M. 06-XX
E. XXX@XXX.XX 


[bookmark: _gjdgxs][bookmark: _GoBack]Contactpersonen productie 
Naam (uitvoerend producent)
M. 06-XX
E. XXX@XXX.XX 

Doelgroepen 
In deze paragraaf beschrijf je zo gedetailleerd mogelijk welke doelgroepen je wilt bereiken met jouw initiatief of project. Hoe meer je van een doelgroep weet, hoe makkelijker het in te schatten is wat hun gedrag zal zijn. Dat kan in het geval van veiligheid goed zijn om te weten. Omschrijf deze zo duidelijk mogelijk en geef aan hoe groot die doelgroepen zijn. Beschrijf iedere groep mensen die samenhangende kenmerken heeft apart. Dat kunnen er dus meerdere zijn. 

Totaal aantal aanwezigen
Beschrijf hier hoeveel mensen er op ieder moment op de locatie aanwezig zijn. Neem naast de bezoekers ook medewerkers, artiesten en leveranciers mee. Geef het maximale aantal mensen dat er tegelijkertijd zijn op verschillende momenten.

Programma
Neem in dit gedeelte het programma in zijn geheel op. Voeg eventuele time tables toe en bespreek artiesten waar nodig afzonderlijk. Laat ook zien wat er aan een eventueel randprogramma komt. 

Kaartverkoop en toegang
Beschrijf hier of er sprake is van kaartverkoop vooraf en/of aan de deur en vermeld de toegangsprijzen. Neem hier ook informatie op over de wijze waarop mensen het terrein betreden. Geef de verschillende ingangen aan en de manier waarop bezoekers worden gecontroleerd, mocht dat aan de orde zijn. Geef ook aan of je beveiliging, stewards of bijvoorbeeld vrijwilligers werkt. 

Huisregels
Neem de huisregels op en vertel op welke manieren je deze communiceert aan jouw bezoekers.

Horeca
Beschrijf hoe je met drankverkoop om gaat en wat je doet om drankgebruik door mensen onder de 18 tegen te gaan. Vermeld de gegevens van degenen die de leiding hebben over de horeca en in bezit zijn van SVH-verklaring. Neem hier ook op of er met voedsel gewerkt wordt, op welke manieren er gekookt wordt en hoe je de geldende hygiëneregels naleeft. 

De locatie
Neem alle gegevens rondom de locatie op. 

Locatie XXX
Adres
Postcode en plaats
Telefoon 
E-mail
Website 

Contactpersonen vanuit de locatie 
Naam (functie XXX)
M. 06-XX
E. XXX@XXX.XX

Aandachtspunten
Beschrijf hier alle mogelijke aandachtspunten die betrekking hebben op de locatie. Je kunt bijvoorbeeld denken aan het gebruik van bepaalde ruimtes, aanwezige voorzieningen zoals stroom, water en brandblusmiddelen, een probleem aangaande de bereikbaarheid, onveilige plekken op het terrein, bijzondere objecten die er staan etcetera. 

Parkeerbeleid
Beschrijf hier het hele parkeerbeleid rondom de locatie. 

Routebeschrijving
Beschrijf hier de route naar het terrein of de locatie toe. 

Beveiliging
Beschrijf in dit gedeelte alles omtrent de beveiliging. 

Beveiligingsbedrijf XXX
Adres
Postcode en plaats
Telefoon 
E-mail
Website 
Erkenning Justitie:

Contactpersonen vanuit de beveiliging
Naam (functie XXX)
M. 06-XX
E. XXX@XXX.XX

Taken van de beveiliging
Geef aan welke taken de beveiliging tijdens jouw initiatief of project heeft.

Inzet van de beveiliging
Geef aan hoeveel beveiligers je op welke momenten en voor welke taken inzet. 

EHBO
Beschrijf in dit gedeelte alles omtrent de EHBO. 

EHBO-vereniging XXX
Adres
Postcode en plaats
Telefoon 
E-mail
Website 

Contactpersonen vanuit de EHBO
Naam (functie XXX)
M. 06-XX
E. XXX@XXX.XX

Taken van de EHBO
Geef aan welke taken de EHBO tijdens jouw initiatief of project heeft.

Inzet van de EHBO
Geef aan hoeveel EHBO je op welke momenten en voor welke taken inzet.

Interne communicatie
Geef aan op welke manieren je onderling communiceert. Doe je dat via portofoons op heb je een lijst met belangrijke telefoonnummers. Geef aan wie met wie in contact staat. 

Briefing
Geef aan op welke manieren je medewerkers, vrijwilligers, leveranciers en artiesten op de hoogte brengt van veiligheidsvoorschriften. Beschrijf ook hoe ze weten hoe te handelen in geval van calamiteit. 

Veiligheidsmaatregelen
Dit is een heel belangrijk onderdeel van het veiligheidsplan. In dit hoofdstuk beschrijf je alle mogelijke scenario’s die er kunnen ontstaan en invloed hebben op de veiligheid. Je geeft bij alle scenario’s wat je preventief doet en hoe je handelt wanneer een situatie toch ontstaat. Het is handig om bepaalde categorieën te gebruiken daarbij. Enkele voorbeelden staan hieronder.

Brand
- Kleine brand
- Grote brand
- Brand in de omgeving van de locatie

Weersomstandigheden
Beschrijf welk weer je verwacht en hoe je daarmee omgaat.
- Hitte
- Hevige regen
- Onweer
- Hagel en sneeuw

Vechtpartijen
XXX

Overmatig drugs- en alcoholgebruik
XXX

Onwelwordingen
XXX

Ongelukken met machines
XXX

Ontruimingsplan
Het kan zijn dat je toch moet gaan ontruimen. De manier waarop verschilt enorm per locatie. Denk na over onder andere de volgende zaken en beschrijf het zo duidelijk mogelijk. 
- Wie zijn de beslissingsbevoegden op het moment van ontruiming?
- Wie belt er met de hulpdiensten en wie stuurt alles op de locatie aan?  
- Hoe gaat het besluitvormingsproces?
- Hoe worden de medewerkers en leveranciers geïnformeerd?
- Hoe worden de bezoekers geïnformeerd?
- Wie maakt welke nooduitgang open?
- Is er een tekst voor een presentator beschikbaar? 
- Waar verzamel je buiten het terrein?
- Etcetera

Nooduitgangen
Neem een overzicht van de nooduitgangen op. Beschrijf daarbij hoe breed ze zijn en hoe ze zichtbaar gemaakt worden voor bezoekers. 
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