Veiledning til rapportering på «Inclusion support for participants»

Inkluderingsmidler under kategorien «Inclusion support for participants» kan rapporteres på dersom skolen/ institusjonen har hatt dokumenterbare tilleggskostnader direkte knyttet til deltakere med færre muligheter eller særlige behov. 
Denne budsjett-kategorien baserer seg på reelle utgifter og gyldige/godkjente utgifter dekkes med 100% på bakgrunn av dokumentasjon. Midler til slike tilleggskostnader kan være tildelt i den ordinære søknadsrunden eller ved en egen søknad om inkluderingsmidler underveis i prosjektperioden. Det er også mulig å rapportere på denne budsjettkategorien selv om en ikke har fått midler tildelt underveis. Godkjente utgifter vil da dekkes så lenge det er tilgjengelige midler på kontrakten.
Eksempler på hvilke utgifter som kan dekkes:
· Oppholdsutgifter som av ulike grunner blir høyere sammenlignet med deltakere som ikke faller innunder kategorien færre muligheter/særlige behov
· Kostnader knyttet til reise og opphold for ekstra følgepersoner dersom tilskudd til disse deltakerne ikke allerede er rapportert under ordinære satser til «Travel» og «Individual support» 
· Nødvendig spesialutstyr som kan knyttes til særlige behov hos deltakeren i forbindelse med mobiliteten
· Språkopplæringsbehov til bestemte målgrupper, for eksempel bruk av tegnspråk eller blindeskrift 
Eksempler på utgifter som ikke kan dekkes:
· Lønn eller annen form for godtgjørelser, eksempelvis SGS1010 eller andre arbeidstidsavtaler
· Innkjøp av vanlig reiseutstyr eller ordinære forbruksartikler 
· Lommepenger
Vi gjør oppmerksom på at institusjonen kan bruke av de 100 euro som automatisk tildeles deltakere der det hukes av for «Participant with fewer opportunities», samt av budsjettkategorien «Organisational support» til kostnader som ikke kan dekkes under denne budsjettkategorien eller som ikke kan dokumenteres.
Dokumentasjonskrav:
Alle utgifter som er tatt med i beregningen skal dokumenteres og lastes opp som vedlegg i sluttrapporten. 
Bruk vedlagte excel-skjema for å systematisere dokumentasjonen ved å koble dokumentasjonen til de aktuelle Mobility Activity ID. Summering av kostnader på dokumentasjonen må stemme overens med det som føres i excel-filen og i Beneficiary Module. 
Dersom gjennomgangen av rapporten viser at de ordinære satsene som utløses av en mobilitet er høyere enn de rapporterte og dokumenterte utgiftene på «Inclusion support for participants», det vil si at institusjonen vil komme bedre ut av det med ordinære satser enn refusjon av reelle utgifter, vil HK-dir velge det mest gunstige alternativet for institusjonen. 
