Працівник на виробництві

	Робочі обов’язки працівників на виробництві:
· керувати виробничими процесами на підприємстві
· дотримуватися правил гігієни компанії
· маркувати товари та готувати їх на відправку
· працювати в команді




Читання

Працівники на виробництві щодня:
· читають виробничі замовлення
· ознайомлюються з графіками роботи
· читають повідомлення та знаки
· читають інструкції з техніки безпеки та символи
· читають інформацію про товар і доставку
· читають і розуміють технічні терміни

Працівники на виробництві постійно:
· читають повідомлення від керівництва
· ознайомлюються з правилами, пов'язаними з гігієною та навколишнім середовищем, а також з порядком сортування відходів
· читають та слідкують за оновленнями внутрішніх правил
· переглядають графіки змін та списки відпусток
· читають повідомлення та електронну пошту

Працівники на виробництві час від часу: 
· ознайомлюються з правилами на робочому місці
· ознайомлюються з відповідними процедурами якості
· читають новини, статті та інші тематичні матеріали, щоб бути в курсі подій у галузі
· читають протоколи зустрічей
· читають навчальні матеріали
· читають інструкції з надання першої медичної допомоги, протипожежного захисту та поводження з небезпечними вантажами
· читають паспорти безпеки
· читають інформацію та форми, пов'язані з власним працевлаштуванням



Письмо

Працівники на виробництві щодня: 
· пишуть короткі повідомлення
· пишуть інструкції для інших
· пишуть текстові повідомлення та електронні листи

Працівники на виробництві постійно:
· надають письмову інформацію, використовуючи точну термінологію, колегам і керівнику
· повідомляють про відхилення або інциденти
· заповнюють бланки повідомлень про нещасні випадки
· пишуть заяви на відпустку

Працівники на виробництві час від часу: 
· записують нові алгоритми роботи
· відповідають на питання, пов'язані з курсами, сертифікацією та опитуваннями
· надають інформацію представнику з питань безпеки для покращення робочого середовища
· пишуть конспекти та дають письмові відповіді під час проходження курсів
· заповнюють форми, пов'язані з власним працевлаштуванням


Навички усного мовлення

Працівники на виробництві щодня:
· спілкуються з іншими для координації роботи
· передають та отримують повідомлення та інструкції
· отримують та передають інформацію про сировину та матеріали
· доповідають своєму безпосередньому керівнику про травми та нещасні випадки
· беруть участь у розмовах в обідню перерву та під час інших перерв

Працівники на виробництві постійно:
· отримують інформацію та беруть участь у зустрічах
· обговорюють робочі години та графіки змін
· говорять та задають питання, коли щось незрозуміло 

Працівники на виробництві час від часу:
· спілкуються з представниками транспортного відділу
· проходять внутрішнє та зовнішнє навчанні
· розмовляють з керівниками та представниками служби безпеки про власні умови праці, робоче середовище та необхідність проходження навчання
· відповідають на запитання під час тестувань та атестацій
· інформують нових і тимчасових працівників про порядок роботи
· отримують вказівки щодо правильних робочих позицій та методів роботи
· повідомляють про хворобу та відсутність на робочому місці
· пропонують зміни в робочому графіку
· обговорюють з безпосереднім керівником ефективність роботи співробітників
· повідомляють про інциденти та нещасні випадки

Лічба
Працівники на виробництві щодня: 
· порівнюють та перевіряють номери товарів
· знаходять і використовують цифрові коди
· розуміють символи та коди товарів
· розраховують, зважують або вимірюють сировину
· перевіряють вагу та розміри вантажів

Працівники на виробництві постійно:
· перевіряють власні платіжні відомості
· заповнюють табелі обліку робочого часу
· вимірюють довжину, об'єм і вагу
· знаходять правильні місця на полицях для різних предметів
· зчитують показання вимірювальних приладів
· переглядають виробничі плани 

Працівники на виробництві час від часу:
· заповнюють та перевіряють числову інформацію у формах
· калібрують вимірювальні прилади
· оцінюють, скільки часу знадобиться для виконання роботи
· аналізують та оцінюють фактори, які можуть вплинути на фінансові показники компанії
· читають статистику та графіки, наприклад, статистику нещасних випадків на виробництві


Навички роботи з цифровими технологіями

Працівники на виробництві щодня:
· використовують табелі обліку робочого часу
· зберігають записи про виконані завдання в архівах
· використовують систему маркування
· використовують різні вимірювальні прилади
· переглядають та оновлюють збережені записи

Працівники на виробництві постійно:
· знаходять та заповнюють відповідні форми
· повідомляють про відхилення 
· здійснюють пошук по базах даних
· читають та залишаються в курсі подій на сайті та в інтранеті компанії
· надсилають та отримують повідомлення та електронні листи

Працівники на виробництві час від часу:
· роблять фотографії, щоб задокументувати інциденти або відхилення у роботі
· знаходяться в курсі оновлень інформації про охорону праці, здоров'я та навколишнього середовища
· знаходять паспорти безпеки
· використовують смартфон або планшет з різними додатками для вирішення певних задач 
· використовують різні цифрові платформи для співпраці та комунікації
· використовують QR-коди та штрих-коди за потреби
· використовують стандартне офісне програмне забезпечення
· використовують різні навчальні ресурси


