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Mal for forberedende besøk - Erasmus+ KA121 og KA122 

Denne malen inneholder mal for dokumentasjon i forbindelse med et forberedende besøk   i Erasmus+ mobilitetsprosjekt (KA1) Malen kan brukes til forberedende besøk innen skolesektoren (SCH), fag- og yrkesopplæringssektoren (VET) og voksnes læring (ADU). 

Hva er et forberedende besøk og hvordan skal det dokumenteres?
Et forberedende besøk innebærer at ansatte besøker en samarbeidspartner med mål om å forberede kommende mobilitetsaktiviteter der samarbeidspartneren skal ta imot ansatte eller elever. Et forberedende besøk skal bidra til økt kvalitet på mobilitetene som skal gjennomføres. 
Kun tre ansatte kan reise på samme forberedende besøk og den samme mottakerinstitusjonen kan kun besøkes én gang i løpet av en prosjektperiode/kontraktsperiode. 
Dokumentasjon på et forberedende besøk skal minst inneholde: 
· Start- og sluttdato og navn på de ansatte som har vært på forberedende besøk
· En agenda som viser innholdet i det forberedende besøket 
· Signatur fra de ansatte som var på forberedende besøk og samarbeidspartneren
Hvordan bruke malen?
Fyll inn nødvendig informasjon under hvert punkt. Instruksjoner og tips finner du i [grå tekstbokser] - disse skal fjernes før dokumentet ferdigstilles. 
Det er frivillig å bruke malen, og den kan tilpasses eller erstattes, så lenge dere oppfyller krav til dokumentasjon.

Erasmus+ documentation for preparatory visit

1. Information about preparatory visit 

	Field 
	Velg den relevante sektoren: School education eller Vocational education and training eller Adult education] 

	Start date: 
	[Skriv inn første dag av det forberedende besøket (DD/MM/YYYY] 

	End date: 
	[Skriv inn siste dag av det forberedende besøket DD/MM/YYYY] 

	Participants’ profile 
	[Her kan du beskrive kort hvem deltakerne er: f.eks. utdanningsprogram ved hjeminstitusjon, alder, språkkompetanse osv.] 

	Sending organisation name:
	[Navn på institusjonen som sender ansatte på forberedende besøk]

	Hosting organisation:
	[Navn på institusjonen som de ansatte besøker]

	Names of the visiting persons:

	[Skriv inn navn på de ansatte som reiste på forberedende besøk (1-3 navn)



Agenda 
[Legg inn agenda for det forberedende besøket. Tabellen under er kun et eksempel og kan utarbeides slik det er mest hensiktsmessig for deres besøk. 

	Timing (frivillig)
	Agenda 

	[F.eks. Dag 1 9:00- 10:00] 
	[Velkommen og omvisning] 

	                    [10:30 – 12:00] 
	[Introduksjon til skolesystem og skolestruktur

	                    [13.00 – 15.00]
	[Planlegging av mobilitetsaktiviteter]

	
	

	            [Dag 2 9:00 -12:00] 
	 

	 
	 

	 
	 



Signatures
[Det er obligatorisk med signatur fra de(n) ansatte som var på forberedende besøk og samarbeidspartneren]

	Visitor

	Full name:
	

	Date and place:
	

	Signature:
	




	Visitor
	
	For hosting organisation

	Full name:
	
	
	Full name:
	

	Date and place:
	
	
	Date and place:
	

	Signature:
	
	
	Signature:
	




	Visitor

	Full name:
	

	Date and place:
	

	Signature:
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