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hggare utdanning
og kompetanse

PROFIL FOR GRUNNLEGGJANDE FERDIGHEITER PA JOBBEN

Produksjonsmedarbeidar

Profilar for grunnleggjande ferdigheiter pa jobben skildrar korleis lesing, skriving,
munnlege ferdigheiter, rekning og data inngdr i arbeidsoppgaver i forskjellige yrke.
Profilen gir derfor eit bilete av kva grunnleggjande ferdigheiter arbeidstakaren ber
ha.

Profilane kan brukast til

¢ girelevant oppleering i grunnleggjande ferdigheiter i
Kompetanseplussprogrammet

e arbeidsrette norskopplaeringa

¢ yrkesretta fellesfaga i yrkesfaglege utdanningsprogram
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Arbeidsoppgaver for produksjonsmedarbeidarar

meistre produksjonsprosessar i bedrifta
arbeide etter bedrifta sine hygienereglar
merke varer og gjere dei klare til levering
arbeide som del av eit team

Lesing Skriving

Kvar dag vil produksjonsmedarbeidaren Kvar dag vil produksjonsmedarbeidaren
* lese produksjonsordrar o skrive korte meldingar
e lesearbeidsplanar e skrive instruksjonar til andre
* lese oppslag og skilt e skrive meldingar og e-postar
e lese tryggleiksinstruksjonar og symbol . . . .
o lese vare- og leveringsinformasjon Med jamne mellomrom vil produksjonsmedarbeidaren
o lese og forsta faguttrykk o gje skriftleg informasjon og bruke presise faguttrykk til

kollegaer og leiaren sin
e rapportere om avvik eller hendingar

lese meldingar fra leiinga e fylle ut skademeldingsskjema
lese avfallsrutinar som gjeld hygiene og milje e skrive permisjonssgknader

lese og oppdatere seg pa interne reglar
lese skiftplanar og ferielister

lese meldingar og e-postar e notere nye rutinar
e svare pa spersmal i samband med kurs, sertifiseringar

og undersgkingar

gje innspel til verneombodet for & betre arbeidsmiljget
skrive notat og oppgavesvar i kurssamanheng

fylle ut skjema som gjeld sitt eige arbeidsforhold

Med jamne mellomrom vil produksjonsmedarbeidaren

Av og til vil produksjonsmedarbeidaren

Av og til vil produksjonsmedarbeidaren

o lese forskrifter som gjeld pa arbeidsplassen
lese relevante kvalitetsprosedyrar
lese nyhende, artiklar og anna fagstoff for a halde
seg orientert om utviklinga i bransjen
lese referat
lese oppleeringsmateriell

o leseinstruksjonar om farstehjelp, brannvern og
handtering av farleg gods

o lesetryggleiksdatablad

¢ leseinformasjon som gjeld sitt eige
arbeidsforhold
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Munnlege ferdigheiter Rekning

Kvar dag vil produksjonsmedarbeidaren Kvar dag vil produksjonsmedarbeidaren

samanlikne og kontrollere varenummer
finne fram til og bruke talkodar

forsta symbol og produktkodelister

telje, vege eller male opp rastoff

kontrollere storleiken og vekta pa sendingar

snakke med andre for a koordinere arbeidet
gje og ta imot meldingar og instruksjonar

o skaffe og vidareformidle informasjon om rastoff og
leveransar

e rapportere eventuelle skadar og ugnskte hendingar

til der? naerfaste leiaren sin Med jamne mellomrom vil produksjonsmedarbeidaren
e deltailunsj- og pauseprat e kontrollere sin eigen lansslipp

Med jamne mellomrom vil produksjonsmedarbeidaren o fylle ut timelister
¢ fainformasjon og kome med innspel pa mote * rT\ale lengd, volum og vek.t
o drofte arbeidstid og skiftavvikling o finnerett ohyl.leplass for ulike varer
o folgje opp og sperje dersom noko er uklart nar det * lgse av malelnsfcrumeTt
gield rutinar o sjekke produksjonsmal
Av og til vil produksjonsmedarbeidaren Av og til vil produksjonsmedarbeidaren
vere i dialog med transportavdelinga o fylle ut og kontrollere numerisk informasjon i
delta i intern og ekstern opplaering skjema
¢ snakke med leiaren og verneombodet om sine eigne e kalibrere maleinstrument
arbeidstilhgve, arbeidsmiljget og opplaeringsbehov e vurdere kor lang tid det vil ta & gjere ein jobb
e svare pd spersmal i samband med prover og e sja pa ogvurdere faktorar som paverkar det
sertifiseringar gkonomiske resultatet til bedrifta
* orientere nytilsette og vikarar om arbeidsrutinar o lese statistikk og grafar, til demes skadestatistikk
o fa rettleiing om riktige arbeidsstillingar og
arbeidsteknikkar
e melde fra om sjukdom og fraveer
o faresla endringar i arbeidsrutinar
e varsle om akutte hendingar eller ulukker
e haein medarbeidarsamtale med leiaren sin
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Digitale ferdigheiter

Kvar dag vil produksjonsmedarbeidaren

bruke tidsregistrering

lagre utfgrte oppdrag i arkiv

bruke merkesystem

bruke ulike maleinstrument

ga giennom og oppdatere lagra lister

Med jamne mellomrom vil produksjonsmedarbeidaren

finne fram til og fylle ut relevante skjema
rapportere avvik

sekje i databasar

lese og halde seg oppdatert pa heimesidene og
intranettet til bedrifta

¢ sende ogtaimot meldingar og e-postar

Av og til vil produksjonsmedarbeidaren

e tabilete for a dokumentere hendingar eller avvik kapslof det defi fem ferdighei i
o oppdatere seg pd HMS | Kunnskapslaftet er det definert fem ferdigheiter som utgjer
e finne tryggleiksdatablad grunnleggjande fgresetnader for leering og utvikling i skule,
e bruke smarttelefon og nettbrett med forskjellige arbeid og samfunnsliv.

appar knytte til oppgaver

e bruke digitale mgteplassar i kontakt med kollegaer
og arbeidsgjevaren

e bruke QR- og strekkodar nar det trengst

e bruke standard kontorprogramvare

Dei fem grunnleggjande ferdigheitene er:
 digitale ferdigheiter
e munnlege ferdigheiter

e bruke ulike digitale mgteplassar for samarbeid og * akunne lese
kommunikasjon e akunnerekne
e bruke ulike opplaeringsressursar e A kunne skrive
Direktoratet for Direktoratet for hegare utdanning og kompetanse hkdir.no
hegare utdanning Postboks 1093, 5809 Bergen post@hkdir.no
og kompetanse

TIf: 55 30 38 00
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