
Veiledning – hvordan sende inn en søknad i 
Kompetansepluss – 2026 
 

1. Logg inn i tilskuddsportalen: 
Gå til https://tilskudd.hkdir.no. Opprett bruker med Bank-ID hvis du er ny. 

2. Velg riktig utlysning: 
Finn aktuell tilskuddsordning under «Tilskuddsordninger». Les beskrivelsen og 
last ned veiledninger. 

3. Opprett søknad: 

o Fyll inn organisasjonsnummer – info hentes fra Brønnøysundregisteret. 

o Alle obligatoriske felt må fylles ut for å kunne lagre. Bruk midlertidig tekst 
ved behov. 

4. Søknadsskjemaet består av tre deler: 

o Grunnskjema: Info om søker, samarbeid, målgruppe og 
opplæringstilbyder. 

o Samarbeidspart-skjema: Legg inn samarbeidspartnere – disse må signere 
digitalt. 

o Kurs-skjema: Registrer kurs, datoer, sted og ferdigheter. 

Obligatoriske spørsmål er merket med rød stjerne: * 

 

Vedlegg: 

• Ikke nødvendig i Kompetansepluss Arbeid. 

• I Frivillighet kreves opplæringsplan hvis ingen opplæringstilbyder er involvert. 

 

 

 

 

 

 



Noen viktige ting å huske på: 

• Når skjemaet er ferdig utfylt må det lagres. Noen ganger er det behov for å 
lagre flere ganger og/eller oppdatere nettsiden for at knappen «sett klar til 
signering» skal komme fram i bunnen av skjemaet.  

• Når søknaden er signert av innsender, går det en e-post til alle 
samarbeidspartene om at de må gå inn i tilskuddsportalen og signere 
søknaden. 

• Dersom innsender har huket av for «ja» på spørsmålet om søknaden skal 
sendes inn automatisk når alle har signert, så blir den sendt inn når siste 
samarbeidspart har signert. Da vil du som søker finne søknaden din liggende 
under «Mine søknader».  

 

- Dersom du venter på signatur eller har huket av for «nei» på om søknaden skal 
sendes inn automatisk når alle har signert, vil søknaden ligge under «mine 
utkast», her ser du status på signeringen. 

 

 
• Når søknaden er signert av alle, må den sendes inn manuelt.  


