Veiledning — hvordan sende inn en sgknad i
Kompetansepluss — 2026

1. Logginnitilskuddsportalen:
Ga til https://tilskudd.hkdir.no. Opprett bruker med Bank-ID hvis du er ny.

2. Velgriktig utlysning:
Finn aktuell tilskuddsordning under «Tilskuddsordninger». Les beskrivelsen og
last ned veiledninger.

3. Opprett sgknad:
o Fyllinn organisasjonsnummer — info hentes fra Branngysundregisteret.

o Alle obligatoriske felt ma fylles ut for & kunne lagre. Bruk midlertidig tekst
ved behov.

4. Sgknadsskjemaet bestar av tre deler:

o Grunnskjema: Info om sgker, samarbeid, malgruppe og
oppleeringstilbyder.

o Samarbeidspart-skjema: Legg inn samarbeidspartnere — disse ma signere
digitalt.

o Kurs-skjema: Registrer kurs, datoer, sted og ferdigheter.

Obligatoriske spgrsmal er merket med red stjerne: *

Vedlegg:
o lkke ngdvendigi Kompetansepluss Arbeid.

o | Frivillighet kreves oppleeringsplan hvis ingen oppleeringstilbyder er involvert.



Noen viktige ting a huske pa:

e Nar skjemaet er ferdig utfylt ma det lagres. Noen ganger er det behov for 8
lagre flere ganger og/eller oppdatere nettsiden for at knappen «sett klar til
signering» skal komme fram i bunnen av skjemaet.

e Nar sgknaden er signert avinnsender, gar det en e-post til alle
samarbeidspartene om at de ma ga inn i tilskuddsportalen og signere
sgknaden.

e Dersominnsender har huket av for «ja» pa spgrsmalet om sgknaden skal
sendes inn automatisk nar alle har signert, sa blir den sendt inn nar siste
samarbeidspart har signert. Da vil du som sgker finne sgknaden din liggende
under «Mine sgknader».

Signering

e
Ved & krysse av pd noe som gir prioriteringspoeng i seknaden, forplikter sgker seg til 4 dokumentere at de oppfyller kriteriene for prioriteringspoengene.

Innen sgknadsfristen ma alle samarbeidspartnemne ha signert sgknaden i tilskuddsportalen. Sgknaden kan ikke sendes inn fer alle har signert. Se dokumentet «veiledning til
samarbeidspartnersignatur= for hjelp.

OBS: det kan va=re at skjemaet ma lagres flere ganger/nettsiden oppdateres fer “sett kar til signering” vises nederst i skjema.

For & vasre sikker pa at seknaden er sendt inn, sjekk “mine sgknader”, dersom den er innsendt vil sgker finne sgimaden sin her. Du mottar ogsa en mail nar seknaden er
signert, og nar den er sendt inn.

Pa dashbordet under “mine utkast’ og rullegardinvalget “seknader hvor jeg er innsender” vil du kunne se status pa samarbeidspartsignaturer.

Lpne databehandleraviale
Signatur

Karoline Tandberg - 16.10.2025

Send inn automatisk nar alle har signert * [: ]

Mei Ja

Signert av alle

Nei

- Dersom du venter pa signatur eller har huket av for «<nei» pa om sgknaden skal
sendes inn automatisk nar alle har signert, vil sgknaden ligge under «mine
utkast», her ser du status pa signeringen.

Mine utkast

i= Soknadsskjema der jeg erinnsender~

Saknadsfrist

Prosjektnavn 4 Sokers navn Tildelingsrunde (Tildelingsrunde) Status Signert av alle
test KAROLIME & THE BOSSA Kompetanselsft for 30.05.2022 23:59 Utkast Nei
‘EW difarten 2022
TEST IKKE ARKIVER Karoline tester DIREKTORATET FOR H@YERE UTKAST: 09.12.2025 15:00 Klar til signering @ A
16.10.25 UTDANNING OG Kompetansepluss
KOMPETANSE Arbeid 232-3

e Narsgknaden er signert av alle, ma den sendes inn manuelt.



