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UMFAG SØKNAD OM ENDRING I PROSJEKT

INNLEDNING
Dette skjemaet er til bruk når man har avdekket behov for endringer i prosjektet som krever samtykke fra HK-dir i henhold til HK-dirs standardvilkår pkt. 2.4, samt i tilfeller hvor dere vurderer det som nødvendig å avvikle prosjektet. 

Endringer knyttet til ansvarlig institusjon, prosjektleder og partnere, prosjektets
resultatplan, samt utvidelser av prosjektperioden, skal godkjennes av HK-dir før de gjennomføres.

Hvis dere er i tvil om en endring må søkes om eller vil drøfte spørsmål knyttet til prosjektet, kan dere ta kontakt på utviklingsmidler@hkdir.no for veiledning. 

Deler av søknadsskjema som ikke blir brukt kan slettes.  Søknaden  laster dere opp i Espresso,under fanen “Dokumenter” i prosjektoversikten for det aktuelle prosjektet. Når dette er gjort, ber vi dere sende beskjed til utviklingsmidler@hkdir.no om at søknad er levert.

	Hvilket prosjekt knytter endringssøknaden seg til (prosjektnummer)?

	
Prosjekt-ID


	Hvilke typer endring gjelder søknaden?

	Vennligst kryss av for hvilke typer endringer søknaden gjelder (flere kryss er mulig). 

☐ «Endring knyttet til prosjektets resultatplan» velges hvis dere anser det nødvendig å nedjustere, slette eller legge til resultater i den godkjente resultatplanen. 

☐ «Endringer knyttet til ansvarlig institusjon, prosjektleder eller partnere» velges hvis det anses nødvendig å gjennomføre permanente endringer knyttet til den institusjon som er ansvarlig for prosjektet, prosjektledere eller partnere i prosjektet.

☐ «Utvidelse av prosjektperioden» velges hvis dere vurderer det som nødvendig å utvide prosjektets varighet utover den prosjektperioden som er angitt i utlysningen.

☐ «Avvikling av prosjekt» velges hvis dere vurderer det som nødvendig å avvikle prosjektet før dets planlagte utløp. 






1	ENDRINGER KNYTTET TIL PROSJEKTETS RESULTATER

	Beskriv hvilke endringer som ønskes gjort i resultatplanen

	Beskriv kort hvorfor det er behov for endringen, hvilke resultater dere ønsker å endre, og hvordan. Det må være tydelig hvilke resultater det gjelder, og resultatene må skilles tydelig fra hverandre, for eksempel ved å vise til resultatplanen.

Hvis det er nødvendig for at vi skal forstå forslaget, forklar kort hvorfor dere mener at endringen er nødvendig.


	
[● Skriv her]




	Beskriv hvilke omdisponeringer/reduksjoner av budsjettet som foreslås gjort basert på de ønskede endringen(e) 

	Beskriv kort hvilke budsjettposter endringene påvirker, og om postene skal omdisponeres eller reduseres. Det må være tydelig hvilke budsjettposter det gjelder, og postene må skilles tydelig fra hverandre.

Hvis det er nødvendig for at vi skal forstå forslaget, forklar kort hvorfor dere foreslår omdisponeringen eller reduksjonen.

Merk at HK-dir beregner hvilken betydning eventuelle budsjettreduksjoner får for prosjektets egenandel når vi vurderer søknaden.


	
[● Skriv her]




	Eventuelle tilleggsopplysninger (hvis nødvendig)

	Her kan dere ta med eventuelle tilleggsopplysninger som dere tenker er relevant i forbindelse med endringssøknaden.


	
[● Skriv her]








2	ENDRINGER KNYTTET TIL ANSVARLIG INSTITUSJON, PROSJEKTLEDER ELLER PARTNERE  

	Beskriv hvilke endringer som anses ønskelige/nødvendige 

	Beskriv kort hvorfor det er behov for endringen, og hvilke konkrete endringer dere foreslår.

Hvis det er nødvendig for at vi skal forstå forslaget, forklar kort hvorfor dere mener at denne endringen er den beste løsningen.

Merk: Ta bare med personopplysninger som er nødvendige for å begrunne eller forklare endringene dere foreslår. HK-dir bruker personopplysningene i søknaden kun til å behandle søknaden.


	
[● Skriv her]




	Beskriv eventuelle budsjettmessige konsekvenser endringene vil ha

	Hvis endringene gjør det nødvendig å omdisponere eller redusere budsjettposter, beskriv hvilke poster som blir berørt, og hvilke justeringer dere foreslår. Det må være tydelig hvilke budsjettposter det gjelder, og postene må skilles tydelig fra hverandre.

Hvis det er nødvendig for at vi skal forstå forslaget, forklar kort hvorfor dere mener at endringen er nødvendig.

Merk at HK-dir beregner hvilken betydning eventuelle budsjettreduksjoner får for prosjektets egenandel når vi vurderer søknaden.


	
[● Skriv her]




	Eventuelle tilleggsopplysninger (hvis nødvendig)

	Her kan dere ta med andre opplysninger som er relevante for endringssøknaden.


	
[● Skriv her]








3	UTVIDELSE AV PROSJEKTPERIODEN 
	Beskriv hvilken utvidelse av prosjektperioden som anses nødvendig

	Gi en kortfattet beskrivelse av behovet for utvidelse av prosjektperioden, og hvor lang utvidelse som er nødvendig. Merk at utvidelser maksimalt være på 12 måneder, regnet fra sluttdato for prosjektperioden. 

Det innvilges ikke noen økning i tilskudd knyttet til utvidelser av prosjektets varighet.  


	
[● Skriv her]




	Eventuelle tilleggsopplysninger (hvis nødvendig)

	Her kan dere ta med eventuelle tilleggsopplysninger som dere tenker er relevant i forbindelse med endringssøknaden.


	
[● Skriv her]








4	AVVIKLING AV PROSJEKT
	Beskriv hvorfor dere foreslår å avvikle prosjektet

	Beskriv kort hvorfor dere foreslår å avvikle prosjektet, og hvilke vurderinger som ligger til grunn for forslaget.


	
[● Skriv her]




	Tiltak for å begrense tap og unødvendig bruk av tilskuddsmidler

	Når et prosjekt avvikles, skal dere gjennomføre rimelige tiltak for å begrense tap og unødvendig bruk av tilskuddsmidler, jf. HK-dirs standardvilkår punkt 2.2.

Beskriv hvilke tiltak dere har gjennomført eller vil gjennomføre for å hindre tap eller unødvendig bruk av tilskuddsmidler. Slike tiltak kan for eksempel være å gjennomgå kontrakter for å unngå flere kostnader, blant annet ved oppsigelse eller terminering, stanse planlagte utbetalinger til leverandører eller partnere, kreve tilbakebetaling av midler fra leverandører eller partnere så langt kontraktene åpner for det, og stanse arbeid som vil føre til flere kostnader i prosjektet.


	
[● Skriv her]




	Aktiviteter og resultater som bør ferdigstilles før prosjektet avvikles

	Vurder kort om noen av prosjektets aktiviteter eller resultater bør ferdigstilles før prosjektet avvikles. Dette gjelder særlig aktiviteter eller resultater som andre personer eller aktører i vesentlig grad har innrettet seg etter at skal gjennomføres, for eksempel studenter, studieopphold eller arrangementer. Ta også hensyn til hvor stor del av kostnadene for aktiviteten eller resultatet som allerede har påløpt. Det må være tydelig hvilke aktiviteter eller resultater det gjelder, og de må skilles tydelig fra hverandre, for eksempel ved å vise til milepæls- og resultatplanen.


	
[● Skriv her]




	Informasjon om brukte og ubrukte tilskuddsmidler

	Oppgi hvor mye av tilskuddsmidlene som er brukt på søknadstidspunktet, og hvor mye som fortsatt er ubrukt. Som brukte midler regnes også beløp dere er rettslig forpliktet til å betale, for eksempel etter en kontrakt som ikke kan sies opp eller heves.


	Midler som er/vil bli forbrukt: [● Beløp]

	Midler som ikke er forbrukt: [● Beløp]

	Eventuelle tilleggsopplysninger (hvis nødvendig)

	Her kan dere ta med eventuelle tilleggsopplysninger som dere tenker er relevant i forbindelse med endringssøknaden.


	
[● Skriv her]
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