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BOVAG
Handleiding PDF-formulieren

Deze handleiding hoort bij de invulbare BOVAG-formulieren (PDF): het proefritformulier, het
offerteformulier en de koopovereenkomsten voor zakelijke en particuliere klanten. Deze PDF-
formulieren kunt u lokaal (op uw eigen computer) opslaan en bewerken.

Downloaden formulieren:

- Ga éénmalig naar leden.bovag.nl/E-forms en login op het ledenportaal met uw
lidmaatschapsnummer.

- Klik op het gewenste formulier om dat te downloaden. Alle formulieren in één keer downloaden?
Klik dan de map Alle formulieren.

- Sla de formulieren op in een logische map op uw computer.

Zo werkt het invullen:
o De pdf bestaat uit meerdere invulvelden. Wanneer u met uw muis/aanwijzer op één van de velden
gaat staan, verandert het pijltie (de aanwijzer) in één van de volgende pictogrammen:

- Wijzende vinger: die krijgt u te zien wanneer er sprake is van een ‘selectie veld’. In dat
geval moet kiezen uit een aantal mogelijkheden, klik de gewenste optie aan om die te
selecteren.

- Invoegcursor: die krijgt u te zien wanneer er sprake is van een ‘vrij invulveld’. Dan is het
de bedoeling dat u zelf de tekst intypt. Klik met de invoegcursor op het betreffende veld,
zodat u kunt gaan typen. Druk op Esc als u de tekst in het invulveld wilt wissen.

e Als u alle velden in het formulier hebt ingevuld, voert u één van de volgende handelingen uit:

- Werkt u met Acrobat, ga dan naar Bestand en kies voor ‘Opslaan als’. Geef het bestand
vervolgens een andere naam, om het formulier op te slaan met de gegevens die u heeft
ingevoerd.

- Werkt u met Reader, ga dan naar Bestand en kies voor ‘Kopie opslaan’. Geef vervolgens
aan waar u de kopie wilt opslaan.

- Het formulier afdrukken: de PDF-formulieren worden bij het afdrukken automatisch met
BOVAG-logo geprint, inclusief de Algemene Voorwaarden op de achterzijde.

Belangrijk

Omdat u lokaal werkt, worden de formulieren niet meer automatisch gelipdate. Mocht er een wijziging
Zijn (bijvoorbeeld in de Algemene Voorwaarden) dan voert BOVAG die door in de versie op het
ledenportaal. In dat geval ontvangt u hierover bericht via de BOVAG-media. Het is belangrijk dat u de
aangepaste PDF-formulieren dan opnieuw download en lokaal opslaat.
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