	
	
	Sist redigert 05-26 (AAF)



	Aktivitet:
	Ombruksuke
	[image: ]

	Dato og sted:  
	Sett dato og sted for arrangement tidlig (gjerne 12 mnd før)
	

	Ansvarlig:
	Prosjektansvarlig
	

	Formål:
Definer målet med arrangementet og hva du ønsker å oppnå. 

	Komiteen består av:
XXXX, XXXX og XXXX
Komiteen har ansvar for planlegging, organisering, delegering og evaluering.

	Budsjett:
Sett opp et budsjett som inkluderer alle kostnader, potensielle inntekter og evnt støtte.

	Tillatelser:
Sørg for å få nødvendige tillatelser fra lokale myndigheter



	Program og aktiviteter

	
	Oppgave
	Ansvarlig
	Frist
	Ressurser

	Innhold
	Planlegg ulike aktiviteter som workshops, byttemarked, foredrag, verksteder, utstillinger og konkurranser. Samarbeid med f.eks. frivilligsentral, bibliotek og BUA. Inviter lokale bedrifter, lag og organisasjoner til å delta med aktiviteter.
	
	
	Eks. idrettslag, husflidslag, bygdekvinnelag, Naturvernforbund. Se eget dokument med ressurser. 

	Utarbeid program med tidsplan
	Lag en detaljert tidsplan for alle aktiviteter og arrangementer.
	
	
	



	Markedsføring og PR

	
	Oppgave
	Ansvarlig
	Frist
	Ressurser

	Markedsførings-strategi
	Utvikle en strategi for å promotere festivalen gjennom SoMe, lokale aviser og plakater. Skal arrangementet ha en egen landingsside? Opprette FB-side etc.
	
	
	

	Pressekontakt
	Send ut pressemelding og inviter journalister til å dekke arrangementet.
	
	
	

	Samarbeids-partnere
	Samarbeid med lokale organisasjoner og bedrifter for å øke synligheten.
	
	
	




	Logistikk og infrastruktur

	
	Oppgave
	Ansvarlig
	Frist
	Ressurser

	Utstyr og materialer
	Sørg for å ha alt nødvendig utstyr og materialer på plass.
	
	
	

	Transport og parkering
	Organiser transport og parkeringsmuligheter for deltakerne og besøkende om nødvendig. 
	
	
	

	Sikkerhet
	Lag en sikkerhetsplan som inkluderer førstehjelp og evnt. nødutganger.
	
	
	



	Gjennomføring

	
	Oppgave
	Ansvarlig
	Frist
	Ressurser

	Frivillige
	Rekrutter frivillige til å hjelpe med gjennomføringen av festivalen
	
	
	

	Koordinering
	Sørg for at alle involverte parter er godt informert og koordinert
	
	
	

	Evaluering
	Etter festivalen, gjennomfør en evaluering for å identifisere hva som fungerte bra og hva som kan forbedres
	
	
	Evaluerings-skjema: gll_skjema_tomt.docx
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